( Sportfreqndg Dornstadt e.V.
D€ Sportverein in'Dornstadt

Sportfreunde Dornstadt e.V. - wir sind Dornstadts grof3ter Sportverein
mit etwa 1400 Mitglieder in 11 Abteilungen. Zur Unterstitzung
unseres Vorstandes suchen wir einen

Geschaftsfuhrer (m/w/d)

(in Teilzeit, 10 bis 15 Std. / Woche)

Du bist offenes und freundliches Organisationstalent, hast
Erfahrung in der Vereinswelt und besitzt Fuhrungsqualitaten?
Dann komm in unser Team!

Das solltest du mitbringen:
kaufmannische Ausbildung mit buchhalterischem Know-How
selbststandige und eigenverantwortliche Arbeitsweise
strukturierte Herangehensweise mit Problemlosungsfahigkeit
ausgesprochene Teamfahigkeit
sehr gute Kenntnisse in den gangigen Buroanwendungen
Bereitschaft zur Arbeit in den Abendstunden (Gremiensitzungen)

Das sind deine Aufgaben:
Kommunikationsknotenpunkt zwischen Vorstand, Abteilungen,
Geschaftsstelle,  Projektleitern,  Team-Verantwortlichen  und
Mitgliedern
Fihrung der Vereinsgeschéfte in Ubereinstimmung mit der Satzung
Planung und Organisation von Gremiensitzungen und regelmaldiger
Termine
Uberwachung der Einhaltung des Kinder- & Jugendschutz-
konzeptes
Erstellung und Uberwachung des Haushaltsplans
Kontaktperson zur Gemeinde, Verbanden und anderen Vereinen

Deine Bewerbung oder Fragen an:

Sportfreunde Dornstadt e.V., Robert Rosenkranz (1. Vorsitzender),
Mail: vorsitz@sf-dornstadt.de Telefon: 0152 37773322
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